INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL BISTRITA-NASAUD
Serviciul financiar contabil, resurse umane, achizitii, informatic si
administrativ.

Nr.IC/20052/27.09.2021
ANUNT

Institutia Prefectului-Judetul Bistrita-Ndsdud organizeaza concurs pentru
ocuparea pe perioadd nedeterminatd a doud functii publice de executie vacante de:

a) - consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului relatii
publice si arhiva;

b) - consilier, clasa I, grad profesional asistent in cadrul Compartimentului
structura de securitate, conform urmatorului calendar de desfasurare:

- publicare concurs:01.10.2021;

- dosarele se depun in perioada: 01.10.2021 pana la data de 20.10.2021, ora
16,30;

- selectia dosarelor in perioada: 21-27.10.2021;

- data probei scrise: 02.11.2021, ora :10,00;

- interviul in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise, la sediul institutiei, doar acei candidati care au obtinut la proba scrisa
minimum 50 puncte.

1 Conditiile pentru ocuparea functiei publice de executie vacante sunt:

- conditiile generale prevdzute de art. 465 alin. (1) din Ordonanta de Urgenta nr.

57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

a) - pentru functia publica vacanta de consilier, clasa I, grad profesional

superior din cadrul Compartimentului relatii publice si arhiva:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de minimum 7

ani;

b) - pentru functia publicd vacantd de consilier, clasa I, grad profesional

asistent din cadrul Compartimentului structura de securitate:

- studii universitare de licent& absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta:

- in domeniul fundamental matematica si stiinte ale naturii - domeniul

informatica;

- in domeniul fundamental stiinte ingineresti - domeniul calculatoare si

tehnologia informatiei si domeniul ingineria sistemelor;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice de minimum

un an;

Durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptdmana.
Actele solicitate candidatilor in vederea inscrierii la concurs, sunt:
1. formularul de inscriere;
2. curriculum vitae, modelul comun european;
3. copia actului de identitate;
4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;
5. copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;
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6. copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului;
7. cazierul judiciar;
8. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sd ateste lipsa calitdtii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditjile prevdzute de legislatia specifica.
Modelul orientativ al adeverintei de vechime mentionatd la pct. 5) este prevazut
in Anexa nr.2D la HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici. Adeverintele care au un alt format trebuie sa
cuprindd elemente similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care sa rezulte cel
putin urmétoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor
solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurdrii activitati,
vechimea in muncd acumulatd, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al
ministrului s&n3tatii. Pentru candidatii cu dizabilitdti, n situatia solicitarii de adaptare
rezonabild, adeverinta care atestd starea de sanatate trebuie insotita de copia
certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus, precum si copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs.

Documentul “cazier judiciar “ poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
rdspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a
solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publicd competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai tarziu de
data si ora organizérii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitéti poate inainta
comisiei de concurs, in termenul prevadzut pentru depunerea dosarelor de concurs,
propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor
de concurs.

a) Bibliografia/ tematica pentru postul de consilier, clasa I, grad profesional
superior din cadrul Compartimentului relatji publice si arhiva:

1. Constitutia Romaniei, republicatd;

2. Titlul I si IT ale p&rtii a VI-a din Ordonanta de urgentad a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

4, Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i
barbatj, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

6. Hotirarea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordonanta nr. 27/2002 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitjilor, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
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8.Legea nr. 52 din 21 ianuarie 2003 privind transparenta decizionald in administratia

publica, republicata;

9. Ordin nr. 33/2020 din 21 februarie 2020 privind activitatile de solutionare a

petitiilor, primire in audienta si consiliere a cetdtenilor in Ministerul Afacerilor Interne.

Tematica:

1.Constitutia Romaniei - Drepturile si libertdtile fundamentale;

2.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 - Drepturile si indatoririle

functionarilor publici;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 - Dispozitii speciale;

4, Legea nr. 202/2002 - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bdrbati in

domeniul muncii;

5. Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes

public, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Hotdrarea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu

modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordonanta nr. 27/2002 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de

solutionare a petitiilor, cu modificérile si completarile ulterioare;

8. Legea nr. 52 din 21 ianuarie 2003 privind transparenta decizionala in administratia

publicd, republicata;

9. Ordin nr. 33/2020 din 21 februarie 2020 privind activitdtile de solutionare a

petitiilor, primire In audienta si consiliere a cetatenilor in Ministerul Afacerilor Interne.
b) Bibliografia/ tematica pentru postul de consilier, clasa I, grad profesional

asistent din cadrul Compartimentului structura de securitate:

1. Constitutia Romaniei, republicats;

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu

modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea gi sanctionarea tuturor

formelor de discriminare, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

4, Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si

barbati, republicata, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

5. Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protectia informatiilor clasificate cu

modificdrile si completarile ulterioare;

6.Hotérdrea nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de

protectie a informatiilor clasificate in Romania, cu modificérile si completdrile

ulterioare;

7. Hotdrdrea nr. 781 din 25 iulie 2002 privind protectia informatiilor secrete de

serviciu;

8 Ordinul nr. 16 din 21 martie 2014 pentru aprobarea Directivei principale privind

domeniul INFOSEC - INFOSEC 2;

9. Ordin nr. 18 din 21 martie 2014 pentru aprobarea Ghidului privind structura gi

continutul Procedurilor Operationale de Securitate (PrOpSec) pentru sisteme

informatice si de comunicatii - DS 2;

10. Retele locale de calculatoare — proiectare si administrare (editia a II-a) - Adrian

Munteanu, Valerica Greavu Serban — Editura Polirom, https://www.polirom.ro/carti/-

/carte/2386;

11.,Introducing Windows 10 for IT Professionals, Technical Overview” — disponibila

public la https://blogs.msdn.microsoft.com/microsoft_press/2016/02/08/free-ebook-

introducing-windows-10-for-it-professionals-technicaloverview/ .

Bistrita ,Piata Petru Rareg, nr.1,420080, Telefon: 0263/216150, Fax:0263/231095,
e-mail:inform publice@orefecturabn.ro.website:www.orefecturabn.




Tematica:

1.Constitutia Romaniei - Drepturile si libertatile fundamentale;

2.0rdonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 - Drepturile si indatoririle
functionarilor publici;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 - Dispozitii speciale

4. Legea nr. 202/2002 - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in
domeniul muncii;

5. Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protectia informatiilor clasificate cu
modificarile si completarile ulterioare;

6.Hotdrarea nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor nationale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

7. Hotardrea nr. 781 din 25 iulie 2002 privind protectia informatjilor secrete de
serviciu.

8. Ordinul nr. 16 din 21 martie 2014 pentru aprobarea Directivei principale privind
domeniul INFOSEC - INFOSEC 2;

9. Ordin nr. 18 din 21 martie 2014 pentru aprobarea Ghidului privind structura si
continutul Procedurilor Operationale de Securitate (PrOpSec) pentru sisteme
informatice si de comunicatii - DS 2;

10. Retele locale de calculatoare — proiectare si administrare (editia a II-a) - Adrian
Munteanu, Valerica Greavu Serban — Editura Polirom, https://www.polirom.ro/carti/-
/carte/2386;

11.,Introducing Windows 10 for IT Professionals, Technical Overview” — disponibild
public la https://blogs.msdn.microsoft.com/microsoft_press/2016/02/08/free-ebook-
introducing-windows-10-for-it-professionals-technicaloverview/

Conditiile de participare la concurs, bibliografia, tematica, atributiile prevédzute in
fisa postului, precum si alte date necesare desfasurdrii concursului se afigeazd pe
pagina de internet a institutiei, la sectiunea special creatd in acest scop
https://bn.prefectura.mai.gov.ro la sectiunea Despre noi-Cariera si la sediul institutiei,
in conformitate cu prevederile art. 39 alin. (1), (1~1) si (2) din HG 611/2008, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Observatii suplimentare: Persoana de contact — Hartig Dorina, inspector
superior, secretarul comisiei de concurs, telefon: 0263/216150/ int. 29056 si 29003,
fax 0263//214235, e-mail:resurseumane@prefecturabn.ro.

_ p.PREFECT,
DECSEI ATILLA-LEHEL
_ SUBPREFECT

Sef serviciu,
Teodora Dana Roman
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Se afisazd la data de 01.10.2021
D:\conc. VACANTE 2021\PUBLICARE ANUNT CONCURS\anunt pentru ocuparea a 2 posturi vacante
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